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Р Е К О М Е Н Д А Ц І Ї 
 

щодо створення та ефективного функціонування  
 фондів нормативних документів 

центральних органів виконавчої влади та інших суб’єктів, 
що займаються стандартизацією 

 
1 Загальнi положення 

 
1.1 Ці Рекомендації розроблено згiдно з Законом України "Про 

стандартизацію", Положенням про національний фонд нормативних 
документів,  яке затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 
18.09. 2002 р. № 1395 “Про створення національного фонду нормативних 
документів” та з метою створення та ефективного функціонування фондів 
нормативних документів центральних органів виконавчої влади та інших 
суб’єктів, що займаються стандартизацією (далі – фонди органів виконавчої 
влади та інших суб’єктів), їх розвитку як складових національного фонду 
нормативних документів.  

1.2  Рекомендації визначають:  
– основні завдання фондів органів виконавчої влади та інших суб’єктів;  
– основнi напрями діяльності фондів органів виконавчої влади та інших 

суб’єктів;  
– органiзацiйні засади функцiонування фондів органів виконавчої влади 

та інших суб’єктів, що займаються стандартизацією.  
1.3 Центральний орган виконавчої влади  наказом cтворює фонд  у 

складі провідних науково-дослiдних установ у відповідних сферах, або при 
інших організаціях на правах структурного пiдроздiлу. Наказом директора 
науково-дослідної установи або керівника організації визначається штат та 
посади працiвникiв, надається примiщення, обладнання, засоби 
автоматизацiї i механiзацiї, необхiднi для роботи.  

1.4 Інформація (наказ, сфера діяльності, адреса, контактні телефони, 
прізвище відповідальної особи) про створені фонди органів виконавчої 
влади та інших суб’єктів подається до головного фонду нормативних 
документів. 

 



2 Основні завдання  фондів органів виконавчої влади та інших 
суб’єктів 

2.1 Центральні органи виконавчої влади та інші суб’єкти, що 
займаються стандартизацією, обов’язково створюють фонди нормативних 
документів у таких сферах, як будівництво та будівельна індустрія, зв’язок 
та інформатизація, охорона довкілля, охорона здоров’я, охорона праці, 
транспорт, фітосанітарія та ветеринарія, ядерна безпека. 

2.2  Фонд органу виконавчої влади та інших суб’єктів формується з: 
– технічних регламентів та інших нормативно-правових актів, що 

встановлюють вимоги до продукції, процесів чи послуг; 
– національних стандартів, кодексів усталеної практики, 

класифікаторів та каталогів; 
– нормативних документів міжнародних (регіональних) організацій; 
– бібліографічних та інформаційних видань у відповідних сферах; 
– інших нормативних документів за визначенням  органу виконавчої 

влади та інших суб’єктів, що створили фонд. 
Документи фондів органів виконавчої влади та інших суб’єктів 

зберігають у вигляді офіційних видань на паперових носіях у двох 
примірниках (контрольний та робочий) та у електронному вигляді. 

2.3 Основними завданнями фонду органу виконавчої влади та інших 
суб’єктів у відповідні сфері є: 

– організація формування, зберігання, систематизація та актуалізація 
нормативних документів; 

–  обліку документів фонду; 
– взаємодія з міжнародними (регіональними) організаціями; 

    – взаємодія з головним фондом шляхом надання йому довідково-
бібліографічної інформації про документи фонду; 

  – iнформацiйне забезпечення діяльності  центрального органу 
виконавчої влади; 

  – організація у встановленому порядку користування інформацією про 
документи фонду. 

2.4 Порядок надання фондами нормативних документів 
інформаційних послуг визначається  положеннями про  ці фонди.  

2.5 Положення  про зазначені фонди затверджуються  органами 
виконавчої влади та іншими суб’єктами, що їх створили. 

3 Основнi напрями дiяльностi фондів органів виконавчої влади та 
інших суб’єктів  

3.1 Центральний орган виконавчої влади у сфері стандартизації 
здійснює науково-методичну координацію функціонування фондів органів 
виконавчої влади та інших суб’єктів, що займаються стандартизацією 
вiдповiдно до чинних законодавчих актiв та актів  Кабінету Міністрів 
України.  

3.2 Функцiї науково-методичного забезпечення дiяльностi фондів 
органів виконавчої влади здiйснює головний фонд, який:  

– координує науково-методичну роботу; 



– надає методичну допомогу щодо органiзацiї роботи вiдповiдно до 
чинного  законодавства;  

–  розробляє методичнi матерiали;  
– виявляє, узагальнює i впроваджує кращий вiтчизняний i зарубiжний 

досвiд у сфері інформаційних послуг; 
– аналізує пропозицiї щодо розвитку iнформацiйних ресурсiв. 

3.3 Дiяльність фондів нормативних документів органів виконавчої 
влади та інших суб’єктів спрямована на:  

– налагодження системи iнформування  користувачів про наявні 
iнформацiйні  ресурси фондів органів виконавчої влади та інших суб’єктів;  

    – проведення робіт з систематизації та актуалізації нормативних 
документів; 

– створення  довiдково-пошукового апарату для забезпечення 
пошуку через систему каталогiв i картотек; 

–  формування фонду довiдкових та iнформацiйних видань, 
електронних баз даних;  

     – органiзацiю бiблiографiчного i довiдково-iнформацiйного 
обслуговування користувачів;  

– створення комп'ютерної мережi фондів; 
– унiфiкацiю форматного та програмного забезпечення, впровадження 

прогресивних технологiй;  
– проведення заходів з підвищення кваліфікації співробітників 

фондів органів виконавчої влади та інших суб’єктів. 
     3.4 Фонди досягають узгодженості у своїй діяльності на основі:  

  – здійснення науково-методичної координації;  
  – організації інформаційного обміну;  
  – проведення наукових дослiджень з проблем науково-технічного 

супроводження фондів, систематизації та актуалізації, зберігання i 
накопичення документів;  

– обговорення питань щодо дiяльностi фондів на конференцiях, 
семiнарах, засiданнях; 

–   стажування та прийняття конкретних рекомендацiй;  
– висвiтлення проблемних питань дiяльностi фондів на сторiнках 

спеціальних видань.  
 

4 Органiзацiйнi засади  функцiонування фондів органів виконавчої 
влади та інших суб’єктів 

4.1 Фiнансування фондів органів виконавчої влади та інших суб’єктів 
здiйснюється як за рахунок бюджетних коштів, так і за рахунок 
позабюджетних фондiв, благодiйних внескiв, надходжень вiд надання 
платних послуг тощо.  

4.2 Цiльове фiнансування дiяльностi щодо використання ресурсiв 
фондів органів виконавчої влади та інших суб’єктів  та участi їх у науково-
технiчних програмах i проектах (створенню зведених каталогiв, 
автоматизованих баз даних, тощо) здiйснюється за рахунок центральних 
органів виконавчої влади.  



4.3 Фонди органів виконавчої влади та інших суб’єктів, що утворено у 
складі науково-дослідних установ, у випадку ліквідації цих установ згідно з 
наказом центрального органу виконавчої влади, передають іншій науково-
дослідній установі.  


